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Operazione Rif. PA 2018-10800/RER co-finanziata dal FSE PO 2014-2020 Regione Emilia-Romagna
Percorsi di formazione permanente per persone non occupate, Azione7, ambito territoriale di Ravenna

Progetto n.4 — Excel Avanzato

Contenuti del percorso

Il corso consente ai partecipanti - gia in possesso di competenze di base di Excel - di acquisire

competenze avanzate di Excel per I'utilizzo del computer.

| contenuti riguardano:

Organizzare un foglio elettronico con Excel, gestione del foglio e della cartella lavoro.
Celle, formati dei dati, riferimenti.

Formule di base e principali funzioni.

| grafici.

Formule avanzate, impaginazione di tabelle e resoconti numerici e loro formattazione.

Utilizzo di Excel nella tenuta della contabilita domestica.

Durata - 16 ore

Destinatari e requisiti d'accesso — Persone non occupate, in cerca di collocazione, gia in

possesso di competenze di base in relazione all'utilizzo di Excel (minimo 6 — massimo 14

partecipanti).

Criteri di selezione - Non e prevista attivita di selezione. L'ente di formazione che eroga |l

percorso effettua, tramite un breve colloquio, la verifica di rispondenza delle necessita

dell'utente agli obiettivi del percorso formativo.

Attestato rilasciato — Frequenza.
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Soggetti attuatori - AECA, Associazione Emiliano—Romagnola di Centri Autonomi di
formazione professionale (titolare dell'operazione); partner — CESCOT Ravenna, E.N.F.A.P.
Emilia-Romagna, FORMART Emilia-Romagna, IAL Emilia-Romagna, DEMETRA FORMAZIONE
s.r.l.

Iscrizione - Contattare il numero verde 800910656 dalle 09:00 alle 13:00 dal Lunedi al
Venerdi. Informazioni anche presso i Centri per I'lmpiego di Ravenna, Lugo e Faenza. Il percorso
e gratuito.
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